REGLAMENTO DE PROTOCOLO Y CEREMONIAL DEL
ILMO. AYUNTAMIENTO Y VILLA DE LEGANES.

TITULO I

SOBRE LA VILLA DE LEGANES, SUS TRATAMIENTOS, TITULOS, ATRIBUTOS Y USOS.

Articulo 12. La Villa de Leganés, es un municipio adscrito a la jurisdiccién de la Comunidad
Auténoma de Madrid, en el seno del Estado Espafiol, segun la legislacidén vigente emanada de
la Constitucion Espafiola de 1.978.

Articulo 292. La Villa de Leganés como uno de los nucleos de poblacién mas importantes de las
dos mesetas, posee, con el fin de identificarse, relacionarse y diferenciarse, tres atributos:
escudo, bandera e himno.

1) El escudo de Leganés: su origen, evolucion y significado:
Es el mas antiguo de los tres que resefiamos.

Nace, en su forma mas primitiva, del Pleno del Ayuntamiento celebrado el dia 12 de enero de
1.961, en el que se acordd remitir un estudio heraldico a la superioridad para solicitar
informacidn sobre su uso de la Autoridad pertinente.

El Consejo de Ministros, en reunién celebrada el dia 9 de marzo de 1.962, acordd conceder a la
Villa de Leganés, previo informe de la Real Academia de la Historia, el escudo de Leganés.

En 1.985, la Real Academia de la Historia propuso, acertadamente, cambiar la corona de
marqués, por una Corona Real cerrada, que es la que corresponde a este tipo de armas
territoriales, sustituyéndose la antigua por la que hoy se usa.

D. Pedro Cordero Alvarado, advirtié en el disefio primitivo una interpretacion errénea de las
armas que a Leganés le habian sido concedidas por la Real Academia de la Historia. Asi,
mediante un estudio previo, lo comunicé a la Corporacién Municipal, la que, en el Pleno
celebrado el dia 11 de febrero de 1.992, acordd, por unanimidad de todos los grupos con
representacién municipal, aceptar las rectificaciones propuestas, quedando el escudo de
Leganés como se observa en la imagen.

Significado : Las armas de nuestro escudo no se eligieron al azar, sino justificadamente. La
mitad superior, son las armas de D. Diego de Messia de Guzman, | Marqués de Leganés, que
independizé este lugar de la obediencia de Madrid, para convertirlo en Villa de su sefiorio, con
ayuntamiento y regidores propios.

La mitad inferior del escudo, una laguna, son “ armas parlantes “, pues nos hablan del legamar,
la ciénaga, o el terreno fértil, que es lo que, en realidad, significa la palabra “ LEGANES “.

2) El escudo de la Villa de Leganés, habra de figurar en:

a) Las banderas de Leganés que ondeen en el exterior o se exhiban en el interior de los
edificios municipales.
b) Los Reglamentos y Ordenanzas Municipales.
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¢) Las comunicaciones oficiales de Alcaldia.

d) Los titulos acreditativos de honores, distinciones y condecoraciones.

e) Las publicaciones oficiales del Ayuntamiento.

f) Los documentos, impresos, sellos y membretes de uso oficial.

g) Los distintivos usados por las autoridades y funcionarios o trabajadores municipales a
quienes corresponda.

h) Los edificios publicos y los objetos de uso oficial en los que deba figurar por su caracter
representativo.

i) Todos aquellos impresos, publicaciones y material de papeleria municipal que asi lo
precisen, siguiendo las indicaciones y recomendaciones del Manual de Identidad
Corporativa del Ayuntamiento de Leganés.

3) La utilizacién, uso o difusidn, por cualquier medio de reproduccion impresa, informatica,
filmica o fotografica, del escudo de Leganés, habra de contar con la autorizacién expresa, por
escrito, del llmo. Ayuntamiento, habiéndose cursado antes, por los interesados, solicitud
razonada al llmo. Sr. Alcalde, que contestard la misma, con informe o previo reconocimiento
de la Concejalia o la Jefatura de Protocolo en su caso.

Articulo 32. El Himno de Leganés:

El himno de Leganés nace en el 19 de noviembre de 1.980, y es obra de la estrecha
colaboracidn artistica de dos vecinos de la villa.

La partitura es una creaciéon del maestro D. Manuel Rodriguez Sales, fundador de la Escuela
Municipal de Mdusica “ Pablo Casals “.

La letra es obra de D. Pedro Cordero Alvarado, seleccionada mediante concurso publico y
secreto que convoco la Delegacion del Cultura del llmo. Ayuntamiento de Leganés, y dice asi:

Acogidos al amparo
de tu generoso seno
las raices de otras tierras
en tu pecho florecieron.

Illusiones renacidas,
esperanzas y senderos,
nos ofreces nueva vida

y horizontes mds abiertos.

(estribillo)

Leganés, la historia tiene
de tu nombre un gran recuerdo,
los armiios de tu escudo
hablan de tan nobles hechos.

Caminemos hermanados,
codo a codo en la tarea,
que el futuro se conquista
con trabajo y con entrega.

Aunemos voluntades
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y sumemos los esfuerzos,
consigamos entre todos
la ciudad de nuestros suefos.

(estribillo)
Leganés, Leganés, Leganés.
Articulo 4°. La bandera de Leganés: Origen y significado.

1) El mas moderno de los simbolos leganénses es la bandera municipal.

Este atributo es una creacidn del escritor y vecino de Leganés, Juan Alonso Resalt, mediante un
estudio que fue aprobado por Pleno Municipal celebrado el dia 9 de noviembre de 1.984.
Acuerdo que fue remitido a la Direccién General de Administracién Local de la Comunidad de
Madrid.

La Real Academia de la Historia emite, el dia 15 de marzo de 1.985, un informe favorable a la
bandera propuesta por el IImo. Ayuntamiento, quedando constituida de la forma siguiente:

“ La bandera de Leganés ostenta, en toda la superficie, un pafio de color azul turquesa, con
unas proporciones de tres al vuelo (largo) por dos al baliente (ancho), y en su centro el escudo
de armas de la villa “ (blasén de armas que hemos definido inicialmente).

Origen vy significado: El autor tomdé como modelo para crear este simbolo, la imagen de un
heraldo que se ofrece en el cuadro n? 1716, existente en el Museo del Prado de Madrid,
titulado “ Socorro de la plaza de Lérida en 1646 “, cuyo autor es el pintor flamenco, Pieter
Snayers.

El heraldo, que acompafia al | Marques de Leganés, se presenta tocando una trompeta de la
que pende una bandera de color azul turqui, que lleva en su centro las armas del

Marqués, que son las que representan en el primero de los cuarteles del escudo de Leganés,
como ya hemos dicho.

2) La bandera de la Villa de Leganés ondeard en el exterior de los edificios municipales a la
izquierda de la bandera de Espafia, que ocupara la posicidn central. A la derecha de la Ensefia
Nacional se situard la bandera de la Comunidad de Madrid. En aquellos edificios municipales
en los que su ubicacion o caracteristicas impidan la colocacién exterior de las banderas, éstas
se situaran en lugar visible.

3) La bandera de Leganés, ocupara un lugar destacado en el Saléon de Plenos y en los
despachos oficiales del Alcalde/sa — Presidente/a, acompafiando a la bandera Nacional que
ocupara el lugar preeminente y de maximo honor y situdndose a su izquierda (derecha del
observador).

4) En los despachos oficiales de los/las Tenientes de Alcalde y de los Portavoces de los Grupos
Politicos de la Oposicion, ocuparan también lugar destacado las banderas de Espafia y Leganés,
y por el orden descrito en el Articulo 42.3., sin que en ningun caso la bandera de Leganés
pueda sobrepasar en tamano a la bandera de Espana.

5) En los actos publicos municipales, la bandera de Leganés estard situada en lugar destacado,
junto a la Ensefia Nacional y a la bandera de la Comunidad Auténoma de Madrid, siguiendo el
orden de precedencia establecido en el Articulo 42 2.
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6) En los actos publicos de cardcter internacional que tengan lugar en el municipio, el orden de
prelacidn de las banderas serd el siguiente:

19. Espafia, 22 Pais visitante, 32 Comunidad Autdonoma, 42 Leganés, 52 Municipio
visitante.

7) Sobre la bandera de Leganés no se podran incluir siglas o simbolos que representen a
partidos, sindicatos, asociaciones o cualquier otro tipo de entidades.

8) La Corporacion Municipal velara porque se presten a las banderas el tratamiento, respeto y
honores debidos.

9) La utilizacion de la bandera de Leganés, en edificios y establecimientos que no pertenezcan
a la Administracidn, precisara de la correspondiente autorizacion municipal.

10) Los ultrajes y ofensas a la bandera se castigaran conforme a lo dispuesto en las Leyes.
Articulo 52.

1) Los reposteros de Leganés serdn confeccionados en pafio o terciopelo cuadro granate,
portando en su centro el Escudo del Municipio.

2) Los reposteros se colocaran en balcones y ventanas de la fachada principal de la Casa
Consistorial durante las Fiestas Patronales de Nuestra Sefiora de Butarque y San Nicasio,
asi como en aquellas ocasiones solemnes o festividades nacionales y regionales, en las que
asi lo disponga la Alcaldia Presidencia, con consulta a la Concejalia de Protocolo que
determinara la necesidad y caracteristicas de un mayor ornato en los actos que por su
relevancia, lo precisen.

Articulo 62. El adjetivo gentilicio de los vecinos/as de Leganés, es el de “ leganense “, si bien es

cierto que la tradicidn popular los identifico también como “ pepineros/as/ “, por la antigua
importancia de las verduras de Leganés en los mercados de la capital.

TITULO Il

SOBRE LA CORPORACION, TRATAMIENTOS, ORDEN DE PRECEDENCIA INTERNA, ATRIBUTOS Y
SUS USOS.

Articulo 72. El Ayuntamiento de Leganés como Institucién y la Corporacién como érgano
colegiado tendran el tratamiento de Excelentisimo.

Articulo 82. El Alcalde o Alcaldesa tendran el tratamiento de Excelencia.

Articulo 992. Los/as Tenientes de Alcalde tendran el tratamiento de llustrisimo/llustrisima. El
resto de Concejales y Concejalas tendran el tratamiento de Sefior Don o Sefiora Doia.

Articulo 109.

1) El orden de precedencia interno de la Corporacion sera el siguiente:
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1. Excelentisimo Sefior Alcalde-Presidente/Excelentisima Sefiora Alcaldesa-Presidenta.

llustrisimo Sefior/llustrisima Sefiora/Teniente de Alcalde por su orden.

3. Sefores y Sefioras Portavoces de los Grupos Politicos municipales, ordenados de
mayor a menor representacion municipal.

4. Seforesy Seforas Concejales miembros de la Junta de Gobierno Local por su orden de
nombramiento.

5. Sefiores y Sefioras Concejalas del Equipo de Gobierno por el orden establecido en la
candidatura electoral.

6. Sefores y Sefioras Concejales del resto de los grupos politicos, por su orden electoral,
y ordenados de mayor a menor representacién municipal.

N

2) Elorden de precedencia de los drganos directivos serd el siguiente:

1.- Sefiores y Sefioras Coordinadores Generales de area, por orden de antigliedad de
su nombramiento.

2.- Sefiores y Seforas Directores Generales por orden de antigiiedad de su
nombramiento.

3.- Sefiores y Sefioras titulares de los 6rganos directivos necesarios (Titular del Organo
de Apoyo a la Junta de Gobierno Local y al concejal-secretario/a de la misma; Titular de la
Asesoria Juridica; Secretario general del Pleno; Interventor general municipal) por orden de
antigliedad en su nombramiento.

4.- Sefiores y Seforas titulares de los drganos de direccién de los organismos
auténomos y de las entidades publicas empresariales locales, por orden de antigliedad en su
nombramiento.

3) El orden de precedencia de las distintas delegaciones, vendra determinado por la fecha de
la delegacién. En caso de coincidencia de fechas, se estard a lo dispuesto por la Alcaldia
Presidencia.

En aquellos actos, de caracter municipal, que asi lo precisen, a continuacion de la Corporacion
y de los érganos directivos se situardn las personalidades distinguidas con honores municipales
y los funcionarios/as municipales, por el orden siguiente:

* Hijos/as Predilectos/as; Hijos/as Adoptivos/as; Alcaldes/sas y Concejales/as
Honorarios/as; personalidades o representantes de entidades, que ostenten la
Medalla de la Villa de Leganés, segln sus categorias; Visitantes llustres.

e Cronista Oficial de la Villa de Leganés.

¢ Secretario/a General.

* |Interventor/a.

e Oficial Mayor.

* Jefe/a de Protocolo.

* Jefe de Policia.

» Jefes/as y Directores de las Unidades Administrativas, los Departamentos y
Servicios, por orden de antigliedad en la creacién de su unidad, Departamento o
Servicio.

Articulo 112, Los atributos del cargo de Alcalde/sa de Leganés son los siguientes:

a) Medalla de oro, o metal dorado, con el Escudo Municipal esmaltado en sus
colores, pendiente de cadena del mismo metal.

b) Bastdon con empuiiadura y borlas de oro con el Escudo Municipal, y la inscripcién “
Alcalde/sa de la Villa de Leganés “.



c¢) Banda de seda color azul, el mismo que aparece en la Bandera de la Villa, con el
Escudo Municipal bordado en oro en el centro y flecos en oro.

d) Insignia de solapa en oro, o metal dorado, con el Escudo Municipal en oro y
esmaltado en sus colores.

Articulo 122. El Alcalde/sa utilizard Medalla, Banda y Baston el dia de su toma de posesidn; en
los actos solemnes de las festividades patronales y locales y en cuantas ocasiones solemnes lo
demanden.

Articulo 132. Los atributos del cargo de Concejal/la son los siguientes:

a) Medalla de plata, o metal plateado, con el Escudo Municipal, esmaltado en sus
colores, corddn azul.

b) Banda de seda color azul, el mismo que aparece en la Bandera, con el Escudo
Municipal bordado en oro en el centro, y flecos azules. La Banda de los Tenientes
de Alcalde llevara flecos de plata.

c) Insignia de solapa con el Escudo Municipal en plata y esmaltado en sus colores.

Articulo 14°.

DEROGADO.

TITULO Il

SOBRE LOS ACTOS OFICIALES DEL MUNICIPIO, SU CLASIFICACION Y PRESIDENCIA.

Articulo 152. La Corporacidon Municipal en todos los actos oficiales mantendra el orden de
precedencia que se establece en el presente Reglamento.

Articulo 162. Los actos oficiales serdn organizados institucionalmente por la Corporacién, a
través de la Concejalia o la Jefatura de Protocolo y con conocimiento de la Alcaldia-
Presidencia, con ocasién de conmemoraciones o acontecimientos cuya importancia asi lo
requiera.

Articulo 172. La Presidencia de dichos actos, cualquiera que sea su caracter, corresponde al
Alcalde/sa-Presidente/a.

Articulo 182. Cuando a un acto oficial concurran otras autoridades de la Administracién
Central o Autondmica, o de organismos o entidades publicas o privados, la Delegacién o la
Jefatura de Protocolo sefialara el orden de precedencias, atendiendo a lo dispuesto por el Real
Decreto 2099/1983, de 4 de agosto y a las normas establecidas para el protocolo privado.

Articulo 192. En los actos publicos de cardcter municipal en los que sea preciso el desfile de la
Corporacion, ésta se situard de menor a mayor, cerrando el desfile el/la Alcalde/sa, precedido
de los Tenientes de Alcalde.



Articulo 202. En los actos propios organizados por una Concejalia delegada que no presida
el/la Alcalde/sa, ostentard la presidencia el Concejal/a responsable.

Articulo 212. En ausencia o enfermedad del Alcalde/sa, ostentaran la Presidencia de los actos
corporativos municipales los Tenientes de Alcalde por su orden.

Articulo 229. Los concejales/as asistentes a los actos municipales, que no ocupen lugar en la
presidencia, se situaran en lugar preferente.

Articulo 23°.

1) Los actos a desarrollar con motivo de un hermanamiento con otra ciudad seran
programados por la Concejalia de Hermanamientos previa consulta con la Alcaldia-
Presidencia y dando cuenta a la Concejalia o la Jefatura de Protocolo como responsable de la
preparacion y desarrollo de los mismos.

2) El acto solemne de firma de los acuerdos de Hermanamiento, tendra el siguiente orden del
dia:
e Lectura por el Secretario General del Ayuntamiento del acuerdo de
hermanamiento y del protocolo que se intercambiara entre los dos municipios.
* Firma del acta de hermanamiento por los alcalde/sas de ambas ciudades.

* Palabra del Alcalde/sa de la ciudad visitante (con traduccién simultanea si fuera
necesario).

e Clausura del Acto por el/la Alcalde/sa de Leganés (con traduccién simultanea si
fuera necesario).

3) El resto de los actos que se lleven a cabo durante la visita de la delegacién de una ciudad
hermanada tendra una programacion redactada por el Ayuntamiento, a través de la Concejalia
de Hermanamientos, para cada caso concreto.

TITULO IV.
SOBRE LAS DISTINCIONES HONORIFICAS Y OBSEQUIOS INSTITUCIONALES.
Articulo 24°

1) Las distinciones honorificas que concede el Ayuntamiento del la Villa de Leganés, son las
que se describen en el articulo 12 1 del Reglamento de Honores y Distinciones de este
Ayuntamiento, a saber:

e Titulo de Hijo/a Predilecto/a de la Villa de Leganés.

* Titulo de Hijo/a Adoptivo de la Villa de Leganés.

* Titulo de Alcalde/sa Honorario/a de la Villa de Leganés.

e Titulo de Concejal/a Honorario/a de la Villa de Leganés.

e Medalla de la Villa de Leganés, en sus categorias de Oro, Plata y Bronce.
e Titulo de Cronista Oficial de la Villa de Leganés.

e Titulo de Visitante llustre de la Villa de Leganés.
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e Titulo de Alcalde/sa Infantil de la Villa de Leganés.

* Dedicacidon/denominacién de calles, plazas y edificios publicos, asi como parajes y
espacios urbanos (parques, jardines).

* Firma enlos libros de Honor.

¢ Mencion Honorifica Especial.

2) La concesion de estas distinciones se regird por el citado Reglamento de Honores vy
Distinciones.

Articulo 252. El Ayuntamiento de Leganés podra conceder una serie de regalos y obsequios
institucionales cuando la ocasion asi lo demande. Los aludidos objetos serdn definidos y
disenados por la Concejalia o la Jefatura de Protocolo, teniendo siempre en cuenta que, los
mismos, han de tener una relacion directa con la tradicidn, las costumbres, la historia o los
aspectos culturales mas representativos de la Villa de Leganés (monumentos, personajes
celebres vinculados a Leganés, hechos o motivos, parajes y accidentes geograficos....... ).

TiTULO V.

SOBRE LA CONCEJALIA DE PROTOCOLO.

Articulo 26°2.

1) El Concejal/a Delegado/a/ de Protocolo tendrd a su cargo la organizacién y atencién del
protocolo oficial en los actos publicos que se celebren, asi como la custodia y cuidado de las
banderas, reposteros, distinciones, obsequios y Libros de Honor. Estas funciones, delegadas
por la Alcaldia, serdn ejecutadas por el Jefe de Protocolo, que dependera directamente del
Alcalde/sa cuando no exista la aludida delegacion.

2) El responsable de dicha Delegacidn, o el Jefe/a de Protocolo en su caso, de acuerdo con la
Alcaldia, confeccionara y remitira a los miembros de la Corporacidn, las normas especificas de
protocolo y etiqueta que regiran en cada acto. Tendra a su cargo, en cualquier caso, la
interpretacion y aplicacion de las normas y disposiciones que se fijan en el presente
reglamento.

Articulo 272. Los actos que requieran organizacién protocolaria, se comunicaran a la Concejalia
y a la Jefatura de Protocolo, siempre que las circunstancias lo permitan, al menos con quince
dias de antelacion.

Articulo 282. La Concejalia de Protocolo procederda a encargar la elaboracidon de las
distinciones y obsequios sefialados en el articulado precedente previa aprobacion del gasto
correspondiente. Dicha Concejalia tendrd a su cargo la custodia de los mismos y llevard un
libro-registro de entrada y salida de cualesquiera objetos destinados a fines honorificos y
protocolarios.

Articulo 292. La Concejalia de Protocolo debera preservar, realzar y, en su caso, recuperar, las
tradiciones, fiestas y celebraciones de este Municipio, adaptando su configuracidon a los
preceptos protocolarios vigentes.



Articulo 302. Todas las funciones y labores expresadas en los arts. 27, 28, 29 y 30, seran de
competencia directa del Alcalde/sa cuando éste no delegue en la Concejalia de Protocolo,
ejecutadas y realizadas, en cualquier caso, por la Jefatura de Protocolo del Ayuntamiento.

TiTULO VL.
SOBRE LA DECLARACION DE LUTO OFICIAL.
Articulo 319.

1) El Excelentisimo Sefior Alcalde/La Excelentisima Sefiora Alcaldesa, de la Villa de Leganés
determinara, mediante DECRETO, la declaracién de LUTO OFICIAL, cuando circunstancias o
hechos de transcendencia nacional, regional o local, asi lo requieran.

2) En el Decreto emitido por la Alcaldia-Presidencia, se incluiran todas y cada una de las
acciones a desarrollar, en sefial de respeto o condolencia, por el luto declarado. Estas
ocasiones podran ser:

e Suspender todos los actos publicos oficiales, organizados por el Ilmo.
Ayuntamiento a través de cualquiera de sus Delegaciones, Servicios o
Departamentos, durante el tiempo que perdure el luto oficial decretado.

e Arriar a media asta las banderas de Leganés que ondeen en el exterior de los
edificios publicos municipales y retirar, en acto de respeto, el resto de ensefias
nacionales y regionales de los mismos edificios, cuando se trate de declaracién de
luto oficial local.

e Prender en las banderas de Leganés que ondeen en el exterior de los edificios
publicos municipales, un crespdn negro, como sefial de luto.

e Cualesquiera otras que incidan en significar y difundir la declaracién de luto oficial
decretado.

Articulo 322. En los casos en los que la declaracidn de luto oficial venga decretada u ordenada
por instancias superiores de la administracién publica, de dmbito Comunitario, estatal o
regional, se estara a lo indicado por las preceptivas declaraciones, pudiendo la
Alcaldia-Presidencia adherirse a esas mismas declaraciones oficiales, a través de los medios y
actos sefialados en los apartados precedentes. En cualquier caso, la bandera de Leganés
ondeara a media asta, siempre que lo hagan las banderas de Espafia y de Madrid, tras tener
conocimiento de la declaracién de luto oficial, en ambitos estatales o regionales.

TITULO VII.
DISPOSICION FINAL.

El alcance de las normas y disposiciones recogidas en el presente reglamento queda limitado al
ambito municipal, sin que su determinacién confiera, por si, honor o jerarquia, ni implique,
fuera de él, modificacidn del propio rango, competencia o funciones reconocidas o atribuidas
por Ley.

Villa de Leganés, a 7 de Enero de 1.999.
(Incorporada modificacion Pleno 11/5/2017, BOCM 15/12/2017)
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