<y
% Leganés

AYUNTAMIENTO

PROCESO SELECTIVO DE SIETE PLAZAS DE LA CATEGORIA

DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEL AYUNTAMIENTO DE
LEGANES

PREGUNTAS

El articulo 10 del Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado
Publico aprobado por Real Decreto legislativo 5/2015, de 30 de octubre establece
que los funcionario interinos nombrados como tales con caracter temporal para el
desempefno de funciones propias de funcionarios de carrera por exceso O
acumulacion de tareas lo seran por un plazo maximo de:

a) Seis meses, dentro de un periodo de doce meses

b) Nueve meses, dentro de un periodo de dieciocho meses

c) Tres meses, dentro de un periodo de seis meses

El articulo 59.1 del Real Decreto Legislativo 2/20224, de 5 de marzo por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales
enumera los impuestos que los ayuntamientos exigiran, entre ellos, no figura:
a) Elimpuesto sobre actividades econémicas
b) El impuesto sobre el incremento de valor de los terrenos de naturaleza
urbana
c) Elimpuesto sobre vehiculos de traccion mecanica

No es una modificacion de crédito presupuestaria:
a) Suplemento de crédito
b) Ampliaciones de crédito
c) Crédito excepcional.

Respecto de la anulabilidad, el articulo 48 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas, establece:
a) El defecto de forma solo determinara la anulabilidad cuando el acto carezca
de los requisitos formales indispensables para alcanzar su fin o dé lugar a la
indefension de los interesados
b) Son anulables los actos de la Administracion que incurran en cualquier
infraccién del ordenamiento juridico salvo la desviacion de poder
c) La realizacién de actuaciones administrativas fuera del tiempo establecido
para ellas implicara la anulabilidad del acto en cualquier caso

La Constitucion espanola regula la igualdad ante la ley en:
a) Elarticulo 13
b) Elarticulo 14
c) Elarticulo 16



10.

11.

Respecto de la liquidacion del presupuesto municipal de cada ejercicio, senala la
respuesta correcta:
a) Las entidades locales deberan confeccionar la liquidacion de su presupuesto
antes quince de marzo del ejercicio siguiente.
b) Las entidades locales deberan confeccionar la liquidacion de su presupuesto
antes del dia primero de abril del ejercicio siguiente.
c) Las entidades locales deberan confeccionar la liquidacion de su presupuesto
antes del dia primero de marzo del ejercicio siguiente.

Para imprimir un texto que aparezca en pantalla. ;Cual de los siguientes métodos
abreviados (tecla o combinacion de teclas) debe utilizar?:

a) Ctrl +1

b) Alt+I

c) Ctrl+P

De acuerdo al articulo 126 de la LRBRL:

a) Corresponde al Alcalde nombrar y separar libremente a los miembros de la
Junta de Gobierno Local, cuyo numero no podra exceder de un tercio del
numero legal de miembros del Pleno, ademas del Alcalde.

b) Corresponde al Pleno nombrar y separar libremente a los miembros de la
Junta de Gobierno Local, cuyo numero no podra exceder de un tercio del
numero legal de miembros del Pleno, ademas del Alcalde.

c) Corresponde al Alcalde nombrar y separar libremente a los miembros de la
Junta de Gobierno Local, cuyo niumero no podra exceder de dos tercios del
numero legal de miembros del Pleno, ademas del Alcalde.

Conforme dispone el articulo 24 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas, en los
casos de estimacion por silencio administrativo:
a) La resoluciéon expresa posterior a la produccion del acto sélo podra dictarse
de ser confirmatoria del mismo
b) La resolucion expresa posterior a la produccién del acto se adoptara por la
Administracion sin vinculacion alguna al sentido del silencio
c) La resolucion expresa posterior al vencimiento del plazo podra dictarse
cualquiera que sea el sentido del mismo

La Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales
establece que no sera de aplicacibn en aquellas actividades cuyas
particularidades lo impidan en el ambito de las funciones publicas de (senale la
incorrecta):

a) Policia, seguridad y resguardo aduanero.

b) Servicios operativos de proteccion civil y peritaje forense en los casos de

grave riesgo, catastrofe y calamidad publica.
c) Jueces, magistrados y fiscales.

El tratamiento de los datos personales de un menor de edad unicamente podra
fundarse en su consentimiento cuando sea mayor de:

a) Catorce afios

b) Quince afos

c) Dieciséis afios



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Conforme a la definicién dada por el articulo 13 del Titulo | de la Ley 19/2013, de 9
de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno,
los contenidos o documentos, cualquiera que sea su formato o soporte, que obren
en poder de alguno de los sujetos incluidos en el ambito de aplicacién de este
titulo y que hayan sido elaborados o adquiridos en el ejercicio de sus funciones
seran considerados:

a) Documentos publicos

b) Informacion publica

¢) Documentos administrativos

Para la valida constitucion del érgano, a efectos de la celebracion de sesiones,
deliberaciones y toma de acuerdos, se requerira la asistencia, presencial o a
distancia:
a) Del Presidente y Secretario o en su caso, de quienes les suplan, y la de la
mitad, al menos, de sus miembros.
b) Del Presidente y Secretario o en su caso, de quienes les suplan, y la de la
de un tercio, al menos, de sus miembros.
c) Del Presidente o en su caso, de quien les supla, y la de la mitad, al menos,
de sus miembros.

¢ Cual es la jerarquia de elementos en Access, de mayor a menor?:
a) Tabla, Base de datos, Registro, Campo.
b) Base de datos, Tabla, Registro, Campo.
Cc) Base de datos, Registro, Tabla, Campo.

Conforme al articulo 84 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, pondra fin al
procedimiento:
a) Solo la resolucién del mismo
b) La posibilidad material de continuarlo por causas sobrevenidas. La
resolucidn que se dicte debera ser motivada en todo caso.
c) La declaracién de caducidad.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
contratos del Sector Publico no se consideran contratos administrativos:

a) Los contratos de compraventa.

b) Los contratos de suministro.

c) Los contratos de servicios

El Gobierno cesa:
a) Por dimisién o fallecimiento de su Presidente.
b) En los casos de pérdida de la confianza parlamentaria previstos en la
Constitucién
c) Todas son correctas

Segun el articulo 47 de la Ley 40/2015, los convenios:
a) No podran tener por objeto prestaciones de los contratos.
b) Podran tener por objeto prestaciones de los contratos si se aprueban
previamente por el érgano correspondiente.
c) Podran tener por objeto prestaciones de los contratos si se suscriben con
sujetos de derecho privado para un fin comun.



19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Conforme a la Constitucion espafola, los concejales seran elegidos:
a) Por los partidos politicos mediante sufragio universal, igual, libre, directo y
secreto, en la forma establecida por la ley
b) Por los vecinos de la provincia mediante sufragio universal, igual, libre,
directo y secreto, en la forma establecida por la ley
c) Por los vecinos del municipio mediante sufragio universal, igual, libre, directo
y secreto, en la forma establecida por la ley.

Sobre el Impuesto sobre Actividades Econdmicas, sefiala la correcta:
a) Se trata de un tributo directo de caracter real y exaccion voluntaria
b) Se trata de un tributo indirecto de caracter real y exaccion voluntaria
c) Se trata de un tributo directo de caracter real y exaccion obligatoria

El articulo 41 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo
comun de las administraciones publicas dispone que cuando el interesado o su
representante rechace la notificacién de una actuacién administrativa:
a) Se dara por efectuado el tramite y seguira el procedimiento
b) Se hara constar en el expediente, especificandose las circunstancias del
intento de notificacion y el medio
c) ay b son correctas

Las retribuciones de los funcionarios conforme al articulo 10 del Texto Refundido
de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico aprobado por Real Decreto
legislativo 5/2015, de 30 de octubre que retribuyen la carrera profesional son
retribuciones:

a) Complementarias

b) Basicas

Cc) ay b son correctas

Segun el articulo 30.6 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento
administrativo comun de las administraciones publicas cuando un dia fuese habil
en la sede del érgano administrativo autor del acto e inhabil en el municipio que
residiese el interesado:

a) Se considerara habil en todo caso

b) Se considerara inhabil en todo caso

c) Se considerara inhabil si es festivo nacional unicamente

Si queremos enviar una copia oculta de un correo electrénico utilizaremos el
campo:

a) CO.

b) CCO.

c) CCOO.

Segun el art. 170 del Real Decreto 2/2004, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, podran entablarse
reclamaciones contra el presupuesto:
a) Por no haberse ajustado su elaboracién y aprobacion a los tramites
establecidos en esta ley.
b) Por omitir el crédito necesario para el cumplimiento de obligaciones exigibles
a la entidad local.
c) Por ser de manifiesta suficiencia los ingresos con relacion a los
gastos presupuestados o bien de estos respecto a las necesidades para las
que esté previsto.



26.

27.

28.

29.

30.

31.

Conforme al articulo 70 del Texto Refundido de la Ley de Estatuto Basico del
Empleado Publico, aprobado por Real Decreto legislativo 5/2015, de 30 de
octubre las necesidades de recursos humanos, con asignacién presupuestaria,
que deban proveerse mediante la incorporacion de personal de nuevo ingreso
seran objeto de:

a) La oferta de empleo publico

b) La Relacién de Puestos de Trabajo

¢) La Plantilla Municipal

¢ Qué es una tabla dinamica en Excel y como se activa esta opcioén?:

a) Una herramienta avanzada para calcular, resumir y analizar datos. Para
activar esta herramienta, se debe acceder al menu Datos y seleccionar
Tabla dinamica.

b) Una herramienta avanzada para calcular, resumir y analizar datos. Para
activar esta herramienta, se debe acceder al menu Insertar y seleccionar
Tabla dinamica.

¢) Una herramienta avanzada para calcular, resumir y analizar datos. Para
activar esta herramienta, se debe acceder al menu Férmulas y seleccionar
Tabla dinamica.

Segun la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos
Personales y Garantia de los Derechos Digitales, son derechos de los
interesados:

a) Derecho de acceso, rectificacion y oposicion.

b) Decreto de acceso, correccién y oposicion.

c) Derecho de acceso, rectificacion y objecion.

De acuerdo con el articulo 216 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de

marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las

Haciendas Locales, si el reparo afecta a la disposicion de gastos,

reconocimiento de obligaciones u ordenacion de pagos, se suspendera la

tramitacion del expediente hasta que aquél sea solventado en los siguientes

casos:

a) Cuando no hubieran sido fiscalizados los actos que dieron origen a la
autorizacion del gasto.

b) Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no sea
adecuado.

c) Omision en expediente de indice foliado.

El recurso de revision, cuando aparezcan documentos de valor esencial para la
resoluciéon del asunto que, aunque sean posteriores, evidencien el error de la
resolucion recurrida, se interpondra, conforme al articulo 125 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones
publicas, en el plazo de:

a) Tres meses

b) 1 afio

c) 4 anos

Segun el articulo 38 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre de Prevencion de
Riesgos Laborales, se constituira un Comité de Seguridad y Salud:
a) En todas las empresas o centros de trabajo que cuenten con 30 o
mas trabajadores.
b) En todas las empresas o centros de trabajo, independientemente del
numero de trabajadores.
c) En todas las empresas o centros de trabajo que cuenten con 50 o
mas trabajadores.



32. Senale la respuesta correcta:

a) Los organos colegiados tendran un Secretario que debera ser un miembro
del propio 6rgano.

b) Los érganos colegiados podran tener un Secretario que, a su vez, podra ser
un miembro del propio érgano o una persona al servicio de la Administracion
Publica correspondiente.

¢) Los érganos colegiados tendran un Secretario que podra ser un miembro del
propio 6rgano o una persona al servicio de la Administracion Publica
correspondiente.

33. Para la valida constitucion del érgano, a efectos de la celebracion de sesiones,
deliberaciones y toma de acuerdos, se requerira la asistencia, presencial o a
distancia:

a) Del Presidente y Secretario o en su caso, de quienes les suplan, y la de la
mitad, al menos, de sus miembros.

b) Del Presidente y Secretario o en su caso, de quienes les suplan, y la de la
de un tercio, al menos, de sus miembros.

c) Del Presidente o en su caso, de quien les supla, y la de la mitad, al menos,
de sus miembros.

34. 4 Cual NO es una institucion de la Unién Europea?:
a) El Tribunal de cuentas
b) EI Consejo de Europa
c) ElBanco Central Europeo

35. Segun lo dispuesto en el articulo 44.1 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
contratos del Sector Publico, las siguientes actuaciones puede ser objeto del
recurso especial en materia de contratacion:

a) La ejecucion del contrato una vez formalizado.

b) La modificacién del contrato no prevista en los pliegos.

¢) Los anuncios de licitacién y los pliegos o documentos contractuales que
establezcan las condiciones que deban regir la contratacion.

36. ;Qué se entiende por actuacion administrativa automatizada segun la Ley
40/20157:

a) Cualquier acto o actuacion realizada parcial o integramente a través de
medios electronicos por una Administracion Publica en el marco de un
procedimiento administrativo y en la que no haya intervenido de forma
directa un empleado pubilico.

b) Cualquier acto o actuacion realizada por una Administracion Publica que
permita la eliminacién de papel en el marco de un procedimiento
administrativo.

c) Cualquier acto o actuaciéon realizada integramente a través de medios
electrénicos por una Administracién Publica en el marco de un
procedimiento administrativo y en la que no haya intervenido de forma
directa un empleado publico.



37.

38.

39.

40.

41.

El articulo 64 del Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado
Publico aprobado por Real Decreto legislativo 5/2015, de 30 de octubre establece
respecto de la renuncia (sefale la incorrecta):

a) La renuncia voluntaria a la condicion de funcionario habra de ser
manifestada por escrito y sera aceptada expresamente por la
administracion, salvo que la misma no proceda

b) No podra ser aceptada la renuncia cuando el funcionario esté sujeto a
expediente disciplinario o haya sido dictado en su contra auto de
procesamiento o de apertura de juicio oral por la comision de algun delito

c) La renuncia a la condicion de funcionario inhabilita para ingresar de nuevo
en la Administracién Publica a través del procedimiento de seleccién
establecido

Conforme al articulo 35 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento
administrativo comun de las administraciones publicas, seran motivados (sefiale la

incorrecta):
a) Los actos que acuerden la terminacion del procedimiento por la
imposibilidad material de continuarlo por causas sobrevenidas

b) Los actos que resuelvan recursos administrativos y procedimiento de
arbitraje y los que declaren su admision
c) Los acuerdos de aplicacion de la tramitacion de urgencia

La direccion de una pagina web segura empieza por:
a) ftp://
b) http://
c) https://

De acuerdo con el articulo 123 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas, en relacién
al recurso potestativo de reposicion:

a) Los actos administrativos que pongan fin a la via administrativa podran ser
recurridos potestativamente en reposicion ante el superior jerarquico del
organo que los dictd o ser impugnados directamente ante el orden
jurisdiccional contencioso administrativo

b) Los actos administrativos que pongan fin a la via administrativa podran ser
recurridos potestativamente en reposicién ante el mismo o6rgano que los
hubiera dictado o ser impugnados directamente ante el orden jurisdiccional
contencioso administrativo

c) Los actos administrativos que pongan fin a la via administrativa podran ser
recurridos potestativamente en reposicion ante el érgano que dictd el acto
impugnado, debiendo éste remitirlo al competente en el plazo de diez dias,
con su informe y copia completa y ordenada del expediente o ser
impugnados directamente ante el orden jurisdiccional contencioso
administrativo

De acuerdo con el articulo 70 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comuin de las Administraciones Publicas, la
ordenacion del procedimiento administrativo comun se realiza a través de un
expediente administrativo que (sefiale la incorrecta):

a) Tendra formato electronico.

b) Se formaran mediante la agregacién ordenada de cuantos documentos,
pruebas, dictamenes, informes, acuerdos, notificaciones y demas diligencias
deban integrarlo, asi como un indice numerado de todos los documentos
que contenga cuando se remita.

c) Debera recoger copia electronica de la resolucién adoptada.
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42.

43.

44,

45.

46.

47.

Segun establece el articulo 14 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, son impugnables todos los actos dictados por las entidades locales en via
de gestién de sus tributos propios y de sus restantes ingresos de derecho publico
mediante:

a) Elrecurso de reposicion

b) La reclamacién econdmico-administrativa, sin necesidad de interponer

el recurso de reposicion
c) El recurso de reposicion, previa reclamacion econémica-administrativa

Segun la Ley 9/2017 de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, se
considera contratos menores de obra?:
a) Se consideran contratos menores de obra los contratos de valor
estimado inferior a 15.000 euros
b) Se consideran contratos menores de obra los contratos de valor
estimado inferior a 40.000 euros
c) Los contratos de obra con presupuesto de ejecucion material inferior a
150.000 euros

Indique cual de las siguientes funciones NO corresponde al Alcalde:
a) La aprobacion y modificacion de las ordenanzas y reglamentos municipales.
b) Establecer directrices generales de la accidon del gobierno municipal y
asegurar su continuidad.
c) Dictar bandos, decretos e instrucciones.

Las funciones de control interno y de control financiero de la gestion econémica
financiera de las entidades locales corresponde:

a) Al Pleno del Ayuntamiento

b) A la Intervencion de la entidad local

c) Ala Tesoreria Municipal

Establece el art. 12.1 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion
de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, que los derechos
reconocidos en los articulos 15 a 22 del Reglamento (UE) 2016/679, podran
ejercerse:

a) Solo Directamente.

b) Directamente o por medio de representante legal.

c) Directamente o por medio de representante legal o voluntario.

La Constitucidn espafiola se compone de:

a) Un preambulo, 196 articulos repartidos en un titulo preliminar y diez titulos
numerados, cuatro disposiciones adicionales, nueve transitorias, una
derogatoria y una final.

b) Un preambulo, 169 articulos repartidos en un titulo preliminar y diez titulos
numerados, cuatro disposiciones adicionales, nueve transitorias, una
derogatoria y una final.

c) Un preambulo, 179 articulos repartidos en un titulo preliminar y diez titulos
numerados, cuatro disposiciones adicionales, nueve transitorias, una
derogatoria y una final.



48.

49.

50.

Tendran la consideracion de copia auténtica de un documento publico
administrativo o privado, las realizadas, tal y como dispone el articulo 27 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las
administraciones publicas:

a) Solo en soporte electronico

b) Por cualquier érgano de las Administraciones Publicas

c) Garantizando la identidad del 6rgano que ha realizado la copia y su

contenido

El art. 14 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la
informacion publica y buen gobierno, el derecho de acceso podra ser limitado
cuando acceder a la informacién suponga un perjuicio para:
a) La seguridad nacional, la defensa y las relaciones exteriores.
b) Las funciones administrativas de vigilancia, inspeccion y control, los
intereses econdmicos y comerciales y la politica econémica y monetaria.
c¢) Todas son correctas.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley Organica 3/2018, de 5
de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal y Garantia de los
Derechos Digitales, se podra considerar repetitivo el ejercicio del derecho de
acceso, en mas de una ocasion:

a) Durante el plazo de seis meses, a menos que exista causa legitima para

ello.

b) Durante el plazo de cuatro meses, a menos que exista causa legitima para
ello.

c) Durante el plazo de tres meses, a menos que exista causa legitima para
ello.



PREGUNTAS DE RESERVA

Qué es una URL?:
a) Una Unidad de Recursos Légicos.
b) Una direccién que permite acceder a los recursos web.
c) Un fichero con hipervinculos.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 37 del Texto Refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado Publico aprobado por Real Decreto legislativo
5/2015, de 30 de octubre no es materia de negociacion:
a) Los criterios generales sobre ofertas de empleo publico
b) La regulacion de los criterios de acceso al empleo publico y la promocion
profesional
c) Los criterios generales para la determinacion de prestaciones sociales y
pensiones de clases pasivas

¢ Cual de las siguientes opciones debe usar para calcular una media aritmética en
Excel?:

a) MEDIA

b) PROMEDIO

c) MEDIARITMETICA

Conforme al articulo 35 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento
administrativo comun de las administraciones publicas, seran motivados (sefiale la
incorrecta):
a) Los actos que acuerden la terminacion del procedimiento por la
imposibilidad material de continuarlo por causas sobrevenidas
b) Los actos que resuelvan recursos administrativos y procedimiento de
arbitraje y los que declaren su admision
c) Los acuerdos de aplicacion de la tramitacion de urgencia

Segun dispone el articulo 89 del Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico, aprobado por Real Decreto legislativo 5/2015, de 30 de
octubre los funcionarios de carrera podran obtener la excedencia voluntaria por
interés particular cuando hayan prestado servicios efectivos en cualquiera de las
Administraciones Publicas durante un periodo minimo de:

a) Dos afios

b) Tres afos

¢) Cinco anos
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PLANTILLA DE RESPUESTAS

PREGUNTA | RESPUESTA

ANULADA
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PREGUNTA  RESPUESTA
49 C

50 A

PLANTILLA DE RESPUESTAS (reserva)

1 B
2 B
3 B
L ———
5 C
PLAZO ALEGACIONES

Del 23 al 25 de junio de 2025 (ambos incluidos)


psierra
PLAZO ALEGACIONES



Del 23 al 25 de junio de 2025 (ambos incluidos)








JEFE SERVI Cl O GESTI ON

ADM NI STRATI VA

DE RECURSOS HUMANCS

Fi rmado el ectréni canente por:
DI ONI SI O SANCHEZ REBCLLEDO

El dia 20/06/2025 a la hora
13:56: 46
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